Bogota D, C. 26 de agosto del 2024 IN-EST 704

COMUNICADO INSTITUCIONAL PROCESO DE CERTIFICACION (GRADOS A2024)

Apreciado estudiante, es la oportunidad de reconocer tu disciplina vy
dedicacién. Te agradecemos por confiar en nuestra Institucién y ser parte
fundamental en nuestra transformacién y crecimiento.

“Es el momento de recoger los frutos de tu esfuerzo, disciplina,

dedicacion y, continuar construyendo el cambio hacia un futuro mejor”

A continuacidn, encontrards la guia y recomendaciones para tener en cuenta en la
Ceremonia de Certificacion (Grados A2024) presencial.

INSTRUCTIVO
Previo a la Ceremonia de Certificacion (Grados A2024)

1. ldentifica y confirma en el siguiente cuadro la hora de la ceremonia de
acuerdo con el programa de formacion al cual perteneces. Recuerda que la
ceremonia de Certificacion (Grados A2024) se llevara a cabo el 09 de
septiembre del 2024.

ACTO ESCUELA PROGRAMA HORA

TECNICO LABORAL POR COMPETENCIAS AUXILIAR DE
COCINA NACIONAL E INTERNACIONAL

TECNICO LABORAL POR COMPETENCIAS EN
Escuela de ADMINISTRACION DE RESTAURANTES Y COCINA

Gastronomia | TECNICO LABORAL POR COMPETENCIAS EN SERVICIOS
HOTELEROS Y GASTRONOMICOS

Acto TECNICO LABORAL POR COMPETENCIAS AUXILIAR EN 2:23_‘;?
No. 1 PANADERIA Y PASTELERIA am
PO TECNICO LABORAL POR COMPETENCIAS EN
Divissn Salud MANTENIMIENTO ELECTRICO INDUSTRIAL
S Escuela TECNICO LABORAL POR COMPETENCIAS EN
Calle 64 No. 13- 78,84 Industrial MANTENIMIENTO ELECTRONICO INDUSTRIAL
(b0 Bienestar Instituciong TECNICO LABORAL POR COMPETENCIAS EN AUXILIAR DE
Calle 64 No 14 - 15 SEGURIDAD EN EL TRABAJO
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ACTO

ESCUELA

PROGRAMA

HORA

Acto
No. 2

Escuela de
Negocios

TECNICO LABORAL POR COMPETENCIAS COMO
AUXILIAR DE CONTABILIDAD Y FINANZAS

TECNICO LABORAL POR COMPETENCIAS AUXILIAR EN
RECURSOS HUMANOS

TECNICO LABORAL POR COMPETENCIAS COMO
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

TECNICO LABORAL POR COMPETENCIAS EN
SECRETARIADO EJECUTIVO

TECNICO LABORAL POR COMPETENCIAS AUXILIAR EN
COMERCIO EXTERIOR

11:30

TECNICO LABORAL POR COMPETENCIAS EN BANCA Y
SERVICIOS FINANCIEROS

ama
1:00 pm

TECNICO LABORAL POR COMPETENCIAS COMO
AUXILIAR EN MERCADEO Y VENTAS

TECNICO LABORAL POR COMPETENCIAS AUXILIAR EN
NOMINA Y PRESTACIONES SOCIALES

Escuela de
Disefio e
Innovacion

TECNICO LABORAL POR COMPETENCIAS EN CORTE Y
CONFECCION DE MODAS

TECNICO LABORAL POR COMPETENCIAS EN
COMUNICACION GRAFICA PUBLICITARIA

ACTO

ESCUELA

PROGRAMA

HORA

Acto
No. 3

Escuela de
Ciencias de
la Salud

TECNICO LABORAL POR COMPETENCIAS COMO
AUXILIAR EN ENFERMERIA

TECNICO LABORAL POR COMPETENCIAS COMO
AUXILIAR ADMINISTRATIVO EN SALUD

TECNICO LABORAL POR COMPETENCIAS COMO
AUXILIAR EN SALUD ORAL

2:00 pm
a3:30
pm

TECNICO LABORAL POR COMPETENCIAS COMO
AUXILIAR EN SERVICIOS FARMACEUTICOS

Escuela de
Idiomas

CONOCIMIENTOS ACADEMICOS EN INGLES

CONOCIMIENTOS ACADEMICOS EN FRANCES
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ACTO ESCUELA PROGRAMA HORA

TECNICO LABORAL POR COMPETENCIAS EN

;Cu“c‘;':g: ATENCION INTEGRAL A LA PRIMERA
INFANCIA
TECNICO LABORAL POR COMPETENCIAS EN
OPERACION DE PROGRAMAS INFORMATICOS
Acto Y BASES DE DATOS 4:30pma
No. 4 Escuela de 6:00 pm
Desarrollo

Tecnoldgicoy de

Telecomunicaciones 3
TECNICO LABORAL POR COMPETENCIAS EN

INSTALACION DE REDES Y MANTENIMIENTO
DE COMPUTADORES

2. La Ceremonia de Certificacion (Grados A2024) se llevara a cabo en el
Teatro Astor Plaza, ubicado en la Cl. 67 #11 — 58, Bogota.

3. Entre el 26 de agosto y 2 de septiembre, recibiras un mensaje al correo
que indicaste en la solicitud de inscripcién al PROCESO DE CERTIFICACION
(GRADOS A2024) en el cual encontraras adjuntas las invitaciones, las
cuales se deben presentar al ingreso del auditorio. Recuerda presentarlas
en digital o impreso.

Nota: El nimero de acompafiantes permitidos por cada graduando es de
tres (3) personas. Recibiras 4 invitaciones: 1 del graduando y 3 de
invitados.

4. Ten en cuenta que las invitaciones tienen un cédigo QR unico e
intransferible para cada invitado (por persona se debe presentar el
codigo asignado).

Sede Chapinero

Av. Caracas No. 63 - 66

Divison Salud 5. El dia de la ceremonia debes llegar con minimo una hora de antelacioén,
celleteto 12 5 con el fin de tener el tiempo suficiente para prepararte y vestir la toga y
D'T'S'ﬂlnd:ﬁt”zqw birrete. Si eres estudiante del programa Auxiliar en Enfermeria debes
(E:Ei:fli)cio Bienestar Institucional  presentarte con uniforme blanco y con la toca puesta.
Calle 64 No 14 - 15
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5. Finalizada la Ceremonia de Certificacion (Grados A2024), la toga v el
birrete deben ser entregados al personal de protocolo institucional.

Recomendaciones para Invitados
6. Los invitados deben llegar media hora antes al lugar de la ceremonia.

7. Para el ingreso deben indicar el nombre del graduando al que
acompafan y presentar la invitacion.

Nota: Recuerda que por cada estudiante se autoriza el ingreso de tres (3)
invitados para la ceremonia de Certificacion.

8. Deben evitar tomar fotografias durante la ceremonia, ya que en el
recinto habra fotdgrafos autorizados por la Institucion que estaran
identificados y son los Unicos que podran desplazarse por el auditorio

durante el desarrollo del evento.

9. La Ceremonia de Certificacién (Grados A2024) iniciara en los horarios
establecidos por lo cual se solicita a los asistentes ser muy puntuales.

Al finalizar la Ceremonia de Certificacion (Grados A2024)

® Los graduandos e invitados deberan retirarse del auditorio en el orden
qgue determine el personal logistico, evitando aglomeraciones.

Recuerda que durante la ceremonia NO se permite:

e El uso de teléfonos celulares; te solicitamos tenerlos apagados o en
silencio.

e Elingreso de nifos menores de 7 afios.

e El ingreso de bebidas o alimentos.

Sede Chapinero
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PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD:

e Si presentas congestion nasal, fiebre, tos u otro sintoma, por favor
abstenerse de asistir a la ceremonia de grados.

e Ubicate en la silla asignada y evita cambiar de lugar.

El Instituto Colombiano de Aprendizaje INCAP reafirma el compromiso
con nuestros estudiantes y graduandos.

Celebramos tu triunfo que también es nuestro y nos llena de orgullo.

iMuchas felicidades!

Cordialmente,

Grupo INCAP
Sede Chapinero
Av. Caracas No. 63 - 66
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Calle 64 No, 13 -53
Division Industrial
Calle 64 No. 13-78/84
Edificio Bienestar Institucional
(EBI)
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